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(1)
(2)

(3)

Q)

PRAVIDLA

pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje

CASTPRVNI
OBECNA USTANOVEN{

) Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Tato pravidla stanovuji postupy pfi zadavani vefejnych zakazek Moravskoslezského kraje.

Pfi zadavani verejnych zakazek musi byt dodrzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace a pfimérenosti a pofizeni pInéni musi byt hospodarné, efektivni
a ucelné. PFi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele musi
byt dodrzeny zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci, je-li to vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné a vhodné.

Zadavatel, jako strukturalné postizeny region, bude zodpovédné pristupovat k podpore
malého a stfedniho podnikani v regionu jako aspektu odpovédného verejného zadavani
s vyuzitim zakonnych institutd za GCelem FeSeni specifické hospodaiské a socialni situace
v regionu v souvislosti s ekonomickou transformaci na Gzemi kraje.

Pokud se v textu dale uvadi:

a) ,zakon o zadavani verejnych zakazek", jedna se o zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

b) ,zakon o registru smluv", jedna se o zakon ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
Gcinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o
registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist,

c) ,registr smluv", jedna se o informacni systém verejné spravy, ktery slouzi k uverejiiovani
smluv podle zakona o registru smluv,

d) ,zadavatel, jedna se o Moravskoslezsky kraj,

e) ,profil*, jednd se o profil zadavatele podle zakona o zadavani vefejnych zakazek;
neaktivni profil uréeny pro uverejiiovani informaci k vefejnym zakazkam zahajenym do
29. 3. 2016 je umistén na https://msk.ezak.cz, aktivni profil uréeny pro uverejfiovani
informaci k ostatnim vefejnym zakazkam je umistén na https://nen.nipez.cz/profil/MSK,
pfipadné na https://profily.proebiz.com/profile/70890692

f) ,feditel", jedna se o feditele krajského Uradu,

g) ,vedouci odboru", jedna se o vedouci odbor{ krajského Uradu,

h) ,oddéleni verejnych zakazek", jedna se o oddéleni verejnych zakazek odboru kancelar
feditele krajského Uradu,

i) ,externi subjekt", jedna se o subjekt, ktery administruje vefejné zakazky na zakladé
uzaviené ramcové smlouvy/dohody,

j)  .poZadavek", jedna se o pozadavek na uskutecnéni verejné zakazky,

k) .,zadavajici odbor", jedna se o odbor krajského Gradu, ktery predklada pozadavek,

)  ,Nakupni portal", jedna se o webovou aplikaci pro zajisténi komplexniho systému
referencnich nakupd Moravskoslezského kraje a jeho organizaci; aplikace je umisténa na
www.msk.centres.cz,
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m) ,administrator", jednd se o urCenou osobu u externiho subjektu nebo
o urceného referenta oddéleni verejnych zakazek zajistujici administraci pfrislusné
verejné zakazky,

n) ,odpovédné verejné zadavani*, jedna se o souhrnné oznaceni zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

o) ,seznam dodavatel(", jedna se o okruh dodavatell, ktery je schvalovan radou kraje,
platny 1 rok a uvefejnén na intranetu v Sablonach dokumentd v sekci Verejné zakazky.

(5) Metodickou a konzultacni cinnost v oblasti zadavani verejnych zakazek vykonava odbor
kanceldr feditele krajského Gradu, ktery vykonava rovnéz kontrolu plnéni povinnosti podle
téchto pravidel. V pripadé zadavani verejnych zakazek externim subjektem podle ¢l. 10 téchto
pravidel poskytuje potiebné konzultace prednostné tento subjekt.

¢l 2
Predpokladana hodnota verejné zakazky

(1) Stanoveni predpokladané hodnoty se Fidi zakonem o zadavani verejnych zakazek. Za spravné
stanoveni predpokladané hodnoty odpovida vedouci zadavajiciho odboru.

(2) Zadavajici odbor jako soucast pozadavku na uskute¢néni verejné zakazky predklada nejen
kalkulaci predpokladané hodnoty, ale rovnéz popis zplisobu stanoveni predpokladané hodnoty
(tzn. dobu stanoveni, pfip. indexace standardizovanych cenikd, individudlni kalkulace,

vvr

3 Cl.3
Clenéni verejnych zakazek

(1)  V souladu se zakonem o zadavani verejnych zakazek se verejné zakazky Cleni:
a) podle predmétu na:
1. vefejné zakazky na dodavky,
2. vefejné zakazky na sluzby a
3. verejné zakazky na stavebni prace,

b) podle predpokladané hodnoty na:
1. vefejné zakazky malého rozsahu,
2. podlimitni vefejné zakazky a
3. nadlimitni vefejné zakazky.

(2)  Limity vefejnych zakazek uvedenych v odst. 1 pism. b) tohoto ¢lanku stanovi zakon o zadavani
verejnych zakdazek a prislusné provadéci nafizeni viady.

(3)  Pro UcCely téchto pravidel se vefejné zakazky malého rozsahu dale cleni na:
a) vefejné zakazky zanedbatelného rozsahu — jednd se o verejné zakazky, jejichz
predpokladana hodnota je nizsi nez 500 tis. K¢ bez DPH,
b) ostatni verejné zakdzky malého rozsahu — jedna se o verejné zakdzky, jejichz
predpokladana hodnota Cini nejméné 500 tis. K¢ bez DPH a u dodavek a sluzeb je rovna
nebo nizsi ¢astce 2 mil. KE bez DPH a u stavebnich praci je rovna nebo nizsi ¢astce 6 mil.
K¢ bez DPH.
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Cl.a
Kritéria hodnoceni

(1) Nabidky jsou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to bud’ pouze podle nabidkové
ceny, nebo i podle jinych (dilcich) kritérii.

(2) Pfi vybéru kritérii hodnoceni postupuje zadavatel vzdy tak, aby hodnotici kritéria naplfiovala
principy hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti.

~__  CASTDRUHA
ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
Cl.5

Postup pri zadavani verejnych zakazek zanedbatelného rozsahu

(1) O zahdjeni vybérového fizeni na zadani verejné zakazky zanedbatelného rozsahu rozhoduije
vedouci prislusného odboru.

(2)  Operativni nakupy béznych drobnych polozek se uskutecruji pfimym nakupem. V ostatnich
pripadech postaci pro vybér dodavatele internetovy, telefonicky i jiny jednoduchy priizkum
trhu s porovnanim alespon 3 nabidek, a to zpravidla z cenového hlediska. V pfipadé provadéni
prizkumu formou vyzvy k podani nabidek se zasila tato vyzva nejméné 3 dodavatellim;
v tomto pripadé Ize vybér dodavatele provést, i kdyz nabidku néktefi osloveni dodavatelé
nepodaji. Nesmi se vyzyvat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to oddvodnéno
predmétem plnéni zakazky Ci jinymi zvlastnimi okolnostmi. Ve vyjimecnych pfipadech Ize zadat
vefejnou zakazku zanedbatelného rozsahu pfimo konkrétnimu dodavateli; tento postup musi
byt fadné oddivodnén (oddvodnéni je soucasti zaznamu podle odst. 3 tohoto ¢lanku).

(3) O zahajeni vybérového fizeni a jeho priibéhu pofidi odbor stru¢ny zaznam (vzor zaznamu je
zverejnén na intranetu). Zaznam podle tohoto odstavce se nepofizuje v pripadé
a) kdy je vefejna zakazka realizovana telefonicky nebo jinym zptsobem z dfivodu nutnosti
okamzitého zajisténi chodu krajského Uradu ve smyslu pfislusného ustanoveni Smérnice
k Ucetnictvi vydané feditelem krajského Ufadu,
b) operativnich nakupl béznych drobnych polozek realizovanych pfimym nakupem.

4) Navrh na vybér dodavatele predlozi pfislusny odbor v rdmci zaznamu podle odst. 3 tohoto
danku k rozhodnuti Fediteli spolu s objedndvkou nebo nadvrhem smlouvy. Reditel méze
k rozhodovani dle predchozi véty zcela nebo z€asti zmocnit vedouci odbord.

(5)  Zaznam podle odst. 3 tohoto clanku uklada spolu s objednavkou odbor kanceldr reditele
krajského Ufadu. V pfipadg, Ze je pInéni pofizovano formou smlouvy, uklada tento zaznam

prislusny odbor spolu se smlouvou.

(6)  Za postup pfi vybéru dodavatele verejné zakazky zanedbatelného rozsahu je zodpovédny
vedouci pfislusného odboru.

(7)  Od pravidel uvedenych v tomto clanku se Ize v oddvodnénych pfipadech vyjimecné odchylit,
stanovi-li tak feditel nebo vedouci odboru zmocnény k rozhodovani dle odst. 4 tohoto clanku.
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(8) Pfi postupech u zakazky zanedbatelného rozsahu budou principy odpovédného verejného
zadavani zohlednény v priméreném rozsahu, ktery bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
Ucelny a vhodny. Odlvodnéni ne/uplatnéni aspektli odpovédného vefejného zadavani bude
uvedeno v Zaznamu o postupu pfi vybéru dodavatele.

¢l. 6
Postup pri zadavani ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu

Obecna ustanoveni

(1) Ostatni verejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany prostiednictvim oddéleni verejnych
zakazek.

(2) Ostatni verejné zakazky malého rozsahu se realizuji formou pisemné vyzvy k podani nabidek

zasilané zpravidla v elektronické podobé:

a) nejméné 3 dodavatellim, nebo

b) nejméné 3 dodavatelim ze seznamu dodavatell dle ¢l. 1 odst. 4 pism. o) téchto
pravidel, a to v pfipadé, kdy je to z pohledu odpovédného verejného zadavani, zejména
pak s ohledem na podporu mistni komunity, ekonomiky a Zivotniho prostfedi, pfi
soucasném zohlednéni poptavaného predmétu pinéni vhodné (navrh nebo pozadavek
na tento postup je soucasti pozadavku). Neni-li stanoveny pocet dodavateld pro
osloveni v seznamu dodavateld dostatecny nebo neni-li to vzhledem k charakteru
predmétu pInéni pfimérené,
ba) Ize jej doplnit dodavateli mimo stanoveny seznam dodavateld, nebo
bb) postupovat podle pism. a), pfiemz takovy postup musi byt zdlvodnén

v pozadavku na uskutecnéni verejné zakazky,

Nebo

C) konkrétnimu dodavateli, a to ve vyjimecnych pfipadech, pficemz tento postup musi byt
radné odtvodnén (odlvodnéni je soucasti pozadavku a vzdy také v materialu pro radu
kraje na uzavreni smlouvy s pfislusSnym dodavatelem).

Plati povinnost uvefejnit vyzvu na profilu, vyjma pfipadt uvedenych v pism. b) a c).

Neni-li v seznamu dodavatell Zadny dodavatel, ktery by byl schopen z hlediska poptavaného

predmétu pInéni verejné zakazky tento zajistit, pak je postupovano podle pism. a).

Cinnosti zadavajiciho odboru

3) O zahdjeni vybérového fizeni na zadani ostatnich verejnych zakadzek malého rozsahu
rozhoduje vedouci zadavajiciho odboru; za toto rozhodnuti je povazovano predloZeni
pozadavku odboru kancelar feditele krajského Gradu.

4) Zadavajici odbor spolupracuje pfi zadavani verejné zakazky s oddélenim vefejnych zakazek
a poskytuje mu potfebnou soucinnost, zejména pfi:
a) stanovovani podminek vybérového fizeni a to obdobné v rozsahu dle ¢l. 10 odst. 3
pism. a) téchto Pravidel,
b) posuzovani a hodnoceni nabidek,
c) vysvétlovani, dopliiovani a zménach zadavacich podminek vcéetné obstaravani
soucinnosti odborné osoby.

v

Cinnosti oddéleni verejnych zakazek

7
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(5)

(6)

)

(8)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

Vyzva k podani nabidek

Podminky vybérového fizeni jsou stanoveny ve vyzvé k podani nabidek, kterou schvaluje
vedouci odboru kancelar feditele krajského Uradu; minimalni naleZitosti vyzvy k podani
nabidek jsou uvedeny v pfiloze €. 1 téchto pravidel.

Vyzva se zasila pouze takovym dodavatellim, o kterych ma zadavatel informace, Ze jsou
zplsobili pozadované pinéni fadné a vcas poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh dodavateld, neni-li to odlivodnéno predmétem pInéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi
okolnostmi, pripadné zruSenim predchazejiciho vybérového fizeni.

Lhdta k podani nabidek ¢ini nejméné 5 pracovnich dnd. V pFipad€, Ze se dle odst. 2 véta druha
tohoto clanku ve vyjimecnych pfipadech vyzyva k podani nabidky konkrétni dodavatel, mize
byt Ihita k podani nabidky kratsi. Lhdta k podani nabidek se stanovi vZdy s ohledem na
predmét zakazky.

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek provadi komise pro otevirani nabidek, ktera je:

a) u otevirani listinnych nabidek tficlennd a tvofi ji vedouci oddéleni verejnych zakazek (v
dobé jeho nepritomnosti jeho zastupce) a 2 referenti oddéleni verejnych zakazek
stanoveni vedoucim oddéleni verejnych zakazek (v dobé jeho nepfitomnosti jeho
zastupcem),

b) u otevirani elektronickych nabidek dvouclenna a tvofi ji administrator (nebo jeho
zastupce) zajist'ujici administraci pfislusné verejné zakazky na oddéleni verejnych
zakazek a druhym Clenem této komise je dalSi zastupce oddéleni verejnych zakazek.

Otevirani nabidek se provadi po uplynuti Ihdty pro podani nabidek. Nabidky dorucené po Ih{ité
pro podani nabidek se neoteviraji. O této skuteCnosti jsou dodavatelé pouze informovani.
Original listinné nabidky z(stava soucasti spisu o vefejné zakazce a original elektronické
nabidky podané prostrednictvim elektronického nastroje zdstava uloZen v elektronickém
nastroji.

Otevirani nabidek je neverejné.

O otevirani nabidek sepiSe komise zapis, ktery obsahuje alespon:
a) oznaceni vefejné zakazky,
b) identifikacni Udaje dodavatell,
c)  seznam nabidek dorucenych po Ih{té pro podani nabidek,
d) nabidkovou cenu, pfip. Udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym dil¢im
hodnoticim kritériim, jsou-li pouZita a v nabidkach pfimo uvedena,
e) sloZeni a podpisy ¢lend komise pro otevirani obalek.

Posouzeni a hodnoceni nabidek

Posouzeni a hodnoceni nabidek predchazi vybéru nejvhodné&jsi nabidky.

Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi
podminkami.
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(14) Hodnoceni nabidek se provadi podle kritérii hodnoceni uvedenych ve vyzvé.

(15) Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi vybérova komise, ktera je minimalné péticlenna
a tvori ji vzdy alespon:

a) naméstek/nameéstkyné hejtmana kraje, jemuz/jiz jsou svéreny Ukoly na prislusném
Useku (dale jen ,pFislusny naméstek hejtmana kraje"), pfip. reditel,

b) zastupce zadavajiciho odboru,

c) zastupce odboru kancelar reditele krajského uradu,

d) osoba s pfisluSnou odbornosti ve vztahu k predmétu verejné zakazky, zpravidla
zaméstnanec zadavajiciho odboru,

e) v pripadé verfejnych zakazek financovanych z evropskych zdrojd zastupce pfislusSného
odboru.

(16)  Vybérovou komisi véetné 1 az 3 nahradnikl clent vybérové komise jmenuje vedouci odboru
kanceldr feditele krajského Ufadu; vyuziva pfitom navrhu zadavajiciho odboru uvedeného
v rozhodnuti o zahajeni vybérového fizeni. Nahradnici nejsou jmenovani vyslovné za
konkrétniho clena komise.

(17)  Vybérova komise je schopna jednat a usnaset se, jsou-li pfitomni alespon 3 ¢lenové nebo
nahradnici.

(18) V pripadé potieby si vybérova komise midZe k posouzeni nabidek pfizvat dalsi osoby.

(19) PFipravu podkladli pro posouzeni a hodnoceni nabidek zabezpeCuje oddéleni verejnych
zakazek. Jestlize je nabidka v ramci této pripravy shledana jako nejasna nebo nelplna, mlze
byt dodavatel vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni. K doplnéni nebo objasnéni nabidky
se stanovi primérena Ihdta. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt dopinéna nebo
zménéna nabidkova cena a Udaje, které jsou predmétem hodnoceni. Za objasnéni nabidky se
povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena nebo
jiné kritérium hodnoceni nabidek. Skutecnosti rozhodné pro posouzeni zadavacich podminek
mohou nastat i po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.

(20) V pripadé, kdy se v souladu s odst. 21 véta prvni tohoto Clanku provadi nejprve hodnoceni
nabidek a nasledné posouzeni pouze nabidky, ktera se v hodnoceni umistila jako prvni
v poradi, sefadi oddéleni verejnych zakazek pro Gcely pfipravy podkladl podané nabidky:

a) v pripadé hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek pouze podle nabidkové ceny
podle nabidkovych cen,

b) v pfipadé hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek i podle jiného kritéria nez jen
nabidkové ceny podle stanovenych kritérii hodnoceni se zohlednénim stanoviska
zadavajiciho odboru

a k objasnéni nebo doplnéni vyzve dodavatele, jehoz nabidka je v tomto sefazeni uvedena na
prvnim misté. V pfipadé, kdy z vysledkd pfipravy podkladd vyplyne nespinéni zadavacich
podminek timto dodavatelem, mdZe oddéleni vefejnych zakazek vyzvat k objasnéni nebo
doplinéni i dalSi dodavatele v poradi.

(21)  Vybérova komise provadi nejprve hodnoceni nabidek a az poté posouzeni nabidek. V tom
pfipadé v ramci posuzovani nabidek provadi posouzeni pouze nabidky, ktera se v hodnoceni
umistila jako prvni v poradi. Pouze v odlvodnénych pripadech provadi vybérova komise
napred posouzeni nabidek a aZ poté hodnoceni nabidek; v takovém pfipadé provadi vybérova
komise posouzeni vSech nabidek a hodnoti pouze ty nabidky, které spliiuji zadavaci podminky.
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(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

Jestlize dodavatel ve stanovené |hiité nabidku nedoplni nebo neobjasni, pfipadné vybérova
komise nepromine pozdni doplnéni nebo objasnéni, navrhne vybérova komise jeho vylouceni
z vybérového fizeni. O vylouceni dodavatele z vybérového fizeni rozhodne nasledné rada
kraje.

V pfipadé, kdy vybérova komise provede v souladu s odst. 21 véta prvni tohoto ¢lanku nejprve
hodnoceni nabidek a nasledné posuzuje pouze nabidku, ktera se v hodnoceni umistila jako
prvni v poradi, a tato nabidka ani na zakladé vyzvy k jejimu doplnéni nebo objasnéni podle
odst. 20 tohoto clanku nesplni zadavaci podminky, mlze vybérova komise pfistoupit
k posouzeni nabidky, ktera se umistila jako dalsi v poradi, nebo navrhnout zruseni vybérového
fizeni; takto mlze vybérova komise postupovat opakovang, vzdy ve vztahu k dalsimu
dodavateli v poradi. Ve vztahu k dodavatel@im, jejichz nabidky v ramci posouzeni nesplnuji
zadavaci podminky, plati odst. 22 obdobné. V pripadé, ze vylouceni dodavatele, jehoz nabidka
se v hodnoceni umistila jako prvni v poradi, znamena podstatné ovlivnéni pdvodniho poradi
nabidek, provede vybérova komise nové hodnoceni.

O posouzeni a hodnoceni nabidek sepiSe vybérova komise zapis; minimalni naleZitosti zapisu
jsou uvedeny v piiloze €. 2 téchto pravidel.

Vybér nejvyhodnéjsi nabidky
O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje rada kraje. V pfipad€, kdy byla vefejna zakazka
realizovana formou vyzvy konkrétnimu dodavateli ve smyslu odst. 2 véta druha tohoto
¢lanku, rozhoduje rada o uzavieni smlouvy s pfisluSnym dodavatelem.

Zruseni vybérového rizeni
Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit bez uvedeni ddvodt, nejpozdéji vsak do uzavieni
smlouvy. O zruseni vybérového fizeni rozhoduje rada kraje s vyjimkou pfipadu, kdy je
vybérové fizeni ruseno z dlvodu, Ze ve stanovené Ihité nebyla podana Zadna nabidka.
V takovém pripadé rozhoduje o zruSeni vybérového fizeni vedouci odboru kancelar feditele
krajského Ufadu.

Ostatni

Dodavatelé jsou informovani prostfednictvim profilu o:

a) vylouceni z vybérového fizeni (odst. 22 tohoto ¢lanku),

b) vybéru nejvyhodné&jsi nabidky (odst. 25 tohoto clanku); soucasti informace o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky je vzdy uvedeni dodavatele, jehoz nabidka byla vybrana jako
nejvyhodnéjsi s uvedenim jeho nabidkové ceny, a byla-li pouzita i jind Ciselné
vyjadritelna hodnotici kritéria nez jen nabidkova cena, i idajd z nabidky odpovidajici
témto kritériim,

c) zruseni vybérového fizeni (odst. 26 tohoto clanku).

Uverejnéni informaci dle pism. a) az c) na profilu zabezpecuje oddéleni vefejnych zakazek, a
to bez zbytecného odkladu po prijeti pfislusného rozhodnuti.

V piipadé, kdy jsou zadavacimi podminkami stanoveny jakékoliv podminky, které musi
dodavatel, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi, splnit pred uzavienim smlouvy,
ovéfuje spinéni téchto podminek oddéleni vefejnych zakadzek; o ovéfeni se sepiSe zapis.
V pripadé, ze z tohoto ovéreni vyplyne nesplnéni podminek dodavatelem, jehoz nabidka byla
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vybrana jako nejvyhodnéjsi, je dalSi postup ve verejné zakdzce predloZen k rozhodnuti radé
kraje.

(29) Podani dodavatelli, jejichz obsahem je nesouhlas s postupem zadavatele pfi zadavani
ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu, vyrizuje odbor kancelar reditele krajského uradu
ve spolupraci se zadavajicim odborem, a to do 10 dnd od obdrzeni podani; ve sloZitych
pfipadech Ize podani vyfidit ve |h(té delsi.

(30) Od pravidel uvedenych v tomto clanku se Ize v odlivodnénych pFipadech vyjimecné odchylit,
stanovi-li tak rada kraje. V téchto pfipadech rozhoduje rada kraje i o zahajeni vybérového
fizeni; ustanoveni odstavcll 3 a 5 tohoto ¢lanku v tomto pfipadé neplati.

ClL. 7
Spolecna ustanoveni k verejnym zakazkam malého rozsahu ve vztahu
k Nakupnimu portalu

(1) PInéni verejné zakazky malého rozsahu se prednostné realizuje formou pfimého nakupu
prostfednictvim Nakupniho portalu, a to zadanim konkrétnimu dodavateli, ktery byl vybran a
nasledné na Nakupnim portdlu uveden na zdkladé provedeného referencniho vybérového
fizeni; ustanoveni ¢l. 5 odst. 2 a ¢l. 6 odst. 2 téchto pravidel se v téchto pfipadech nepouziji.

(2) Vyuziti postupu dle predchoziho odstavce musi byt vzdy uvedeno:
a) u verejné zakazky zanedbatelného rozsahu v zaznamu dle ¢l. 5 odst. 3 téchto pravidel,

b) u ostatni vefejné zakazky malého rozsahu v pozadavku.

3) Od pravidel uvedenych v tomto ¢lanku se Ize v odlivodnénych pfipadech vyjimecné odchylit,
stanovi-li tak feditel nebo pfislusny vedouci odboru, popf. tato pravidla.

(4)  V ostatnim se ustanoveni ¢lankl 5 a 6 téchto pravidel pouziji pfimérené.

o C::AST TRETI ) 3 ]
ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNICH VEREIJNYCH
ZAKAZEK
Cl.8
Komise

(1) Zadavatel povéfuje
a) k provadéni posouzeni splnéni podminek Ucasti, posouzeni mimoradné nizké nabidkové
ceny a hodnoceni nabidek hodnotici komisi,
b) bude-li to vhodné &i potfebné k provadéni dalsich Gkond i jinou komisi nez uvedenou
v pism. a).

(2) Cleny komisi dle odst. 1 tohoto ¢lanku jmenuje rada kraje. Rada kraje jmenuje rovnéz

nahradniky ¢lent komisi, a to minimalné ve stejném poctu, jako je pocet clenli komise.
Nahradnici nejsou jmenovani vyslovné za konkrétniho ¢lena komise.
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(3)

Q)
(5)

(6)

)

(8)

)

(1)

(2)

3)

Komise jsou opravnény jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny clent nebo
jejich nahradnikd.

Hodnotici komise

Hodnotici komise je minimalné péticlenna.

Clenem hodnotici komise je vzdy ¢len rady kraje (zpravidla prislusny ndméstek hejtmana
kraje, pFip. hejtman kraje) ¢i feditel. Cleny hodnotici komise jsou déle vzdy zastupce odboru
kancelar reditele krajského Gfadu a zastupce zadavaijiciho odboru.

U verejnych zakazek spolufinancovanych z evropskych zdrojl je ¢lenem hodnotici komise také
zastupce prislusného odboru.

U verejnych zakazek zadavanych formou otevieného nebo uzsiho fizeni je clenem hodnotici
komise vzdy také Clen zastupitelstva kraje, ktery neni zaroven ¢lenem rady kraje.

Pravidla uvedena v odst. 5 az 7 tohoto clanku plati obdobné pro slozeni nahradnikd za Cleny
hodnotici komise.

O pribéhu svého jednani sepise hodnotici komise protokol. Komise dale vyhotovuje zpravu
o hodnoceni nabidek a v pfipadech stanovenych zakonem vysledek posouzeni spinéni
podminek Ucasti vybraného dodavatele; v prfipadé verejnych zakazek realizovanych externim
subjektem vyhotovuje vysledek posouzeni splnéni podminek Gcasti vybraného dodavatele
externi subjekt.

Cl.9
Nékteré spolecné postupy v zadavacim Fizeni

Predbézné trzni konzultace

V pfipadé potteby predbéznych konzultaci s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit zadavaci
podminky a informovat dodavatele o zdmérech a pozadavcich souvisegjicich s pripravou
verejné zakazky (dale jen ,predbézné trzni konzultace") realizuji tyto predbézné trzni
konzultace pfislusné odbory.

Informaci o probéhlé trZzni konzultaci uvede zadavajici odbor do pozadavku; pfilohou
pozadavku bude dokumentace o predbézné trzni dokumentaci pofizend dle odst. 3 tohoto
¢lanku. Zadavajici odbor vyznaci v podkladech pro vefejnou zakazku (pozadavku a jeho
prilohach) informace, které jsou vysledkem predbézné trzni konzultace.

Pri realizaci predbéznych trznich konzultaci je tfeba postupovat tak, aby predbézna trzni
konzultace nenarusovala hospodarskou soutéz. Priibéh a vysledky predbézné trzni konzultace
musi byt vzdy fadné zdokumentovany, a to v prvé fadé pisemnym zapisem, vyuzit Ize
i zvukové Ci obrazové nahravky. O pofizovani takovych nahravek musi byt Gcastnici predem
informovani. V pfipadé potizovani pisemného zapisu se tento pofizuje na misté a podepisuji
jej vsichni, ktefi se predbézné trzni konzultace Ucastni. V pfipadé vyhrad kterékoliv
ze zUCastnénych osob k obsahu zapisu se vznesené vyhrady rovnéz zaznamenaji.
V dokumentaci o predbézné trzni konzultaci musi byt vzdy uvedeny vSechny osoby, které se
predbézné trzni konzultace zGcastnily.
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Q)

©)

(6)

™)

(8)

)

(10)

(11)

1)

Odst. 2 tohoto ¢lanku plati obdobné i pro pfipad, kdy ¢ast zadavaci dokumentace vypracovala
osoba odlisSna od zadavatele; v tomto pripadé je soucasti informace i identifikace této osoby.

Za predbéznou trzni konzultaci se nepovazuje zjistovani informaci ke stanoveni predpokladané
hodnoty verejné zakazky.

Zahajeni podlimitni/nadlimitni verejné zakazky

O zahajeni zadavaciho fizeni rozhoduje rada kraje. Navrh predklada oddéleni verejnych
zakazek nebo externi subjekt (je-li postupovano dle ¢&l. 10 téchto pravidel) formou
samostatného materialu pro radu kraje.

Nabidka/Zadost o iicast podana po Ihiité

Nabidku podanou po Ihiité pro podani nabidek/zadost o Ucast podanou po Ihdté pro podani
Zadosti o Ucast zadavatel neotevira a povazuje se za nepodanou. Takova nabidka/Zadost o
Ucast zlstava soucasti spisu k verejné zakazce, respektive elektronického nastroje. Informace
0 pozdé podané nabidce/zadosti o Ucast se uvede do spisu resp. v elektronickém nastroji
k verejné zakazce.

O skutecnosti, Ze nabidka byla podana po Ih{té pro podani nabidek, je informovan i pfislusny
dodavatel.

Provadeni otevirani nabidek/Zadosti o ticast

Zadavatel (resp. rada kraje) povéfuje k provadéni otevirani nabidek/Zadosti o ucast
administratora zadavaciho fizeni a dalsi administratorem uréenou osobu.

Posuzovani a hodnoceni nabidek/Zadosti o ucast

Pro posuzovani a hodnoceni nabidek/Zadosti o Gcast a pripravu podkladd pro posouzeni
nabidek/Zadosti o UcCast v zadavacich Fizenich na zadani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek plati postupy dle ¢l. 6 odst. 20, 21, 23 a 25 obdobné. Prislusné Cinnosti v pfipadé
verejnych zakdazek realizovanych externim subjektem realizuje tento externi subjekt.

Vybér nejvyhodnéjsi nabidky

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje rada kraje. Rada kraje mlize rozhodnout odlisné
od zavérl hodnotici komise, pokud zjisti, Ze hodnotici komise postupovala pfi posouzeni a
hodnoceni nabidek/Zadosti o Ucast v rozporu se zakonem. V takovém pfipadé musi byt
provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek/Zadosti o Gc¢ast. Nové posouzeni a hodnoceni
nabidek/zadosti o Gcast provede bud’ nova hodnotici komise, nebo pfimo rada kraje; postup
urdi rada kraje. V takovém piipadé se vyhotovuje nova zprava o hodnoceni nabidek/zadosti o
Ucast a vysledek posouzeni spinéni podminek Ucasti vybraného dodavatele.

Cl. 10
Postup pri zadavani verejnych zakazek externim subjektem

Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek realizuje externi subjekt, nerozhodne-
li rada kraje na navrh zadavajiciho odboru o realizaci verejné zakazky oddélenim verejnych
zakazek; navrh musi byt fadné odlvodnén. Navrh predklada zadavajici odbor vietné
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oddvodnéni formou samostatného materialu pro radu kraje pred predlozenim pozadavku na
realizaci verejné zakazky; to neplati, pokud jde o takovy typ zadavaciho fizeni, ktery neni
v ramcové smlouveé/dohodé obsazen.

(2)  Zabezpeceni administrace verejné zakazky externim subjektem je realizovano na zakladé
pozadavku zadavajiciho odboru, ktery se predklada odboru kancelar feditele krajského Gfadu.
Oddéleni verejnych zakazek zajisti akceptaci pozadavku na administraci externim subjektem,
a to v souladu s pfislusnou uzavienou smlouvou.

(3)  Odbory krajského Uradu spolupracuji pfi zadavani vefejné zakazky s externim subjektem
a poskytuji mu potfebnou soucinnost, pricemz:
a) zadavajici odbor zejména:

1.

predava dokumentaci nezbytnou pro zahajeni zadavaciho fizeni a zpracovani navrhu

zadavacich podminek; jedna se zejména o:

1.1 obchodni podminky (vcetné platebnich, zarucnich a sank¢nich podminek),

1.2 podminky stanovené tfetimi osobami napt. pro spolufinancovani,

1.3 instrukce k zvlastnim potfebam a pozadavk(im,

1.4 v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace projektovou dokumentaci,
Uzemni a stavebni povoleni, vyjadfeni dotcenych organd,

1.5 stanoveni nediskriminacni  technické specifikace predmétu pInéni
a jeho technickych podminek,

1.6 stanoveni pozadavkl na technickou kvalifikaci (predevsim poZzadovanou
odbornost a reference, rozsah, druh a finan¢ni objem referencnich zakazek),
prip. ekonomickou a jinou nutnou kvalifikaci pro zabezpeceni kvalitniho pInéni,

1.7 stanoveni jinych podminek vhodnych a potfebnych vzhledem ke
specifikovanému predmétu plnéni,

vyjadfuje se bez zbytecného odkladu k podkladim zpracovanym externim

subjektem, v pfipadé potfeby konzultuji predkladané podklady s pfislusSnym

naméstkem hejtmana kraje,

spolupracuje pti vysvétlovani, dopliiovani a zménach zadavaci dokumentace véetné

obstaravani soucinnosti odborné osoby,

predava bez zbytecného odkladu externimu subjektu veskeré doklady nebo

pisemnosti vztahujici se k zadavacimu fizeni,

zabezpeCuje nezbytné interni postupy souvisejici se zadavanim verejné zakazky,

zejména pri predkladani materiall do organd kraje, pfi organizovani jednani komisi,

pfi uzavirani smlouvy s vybranym dodavatelem a vyfizovani namitek,

v pripadé, kdy je to pozadovano, zejm. pravidly poskytovatele dotace, zajistuje

podklady ke stfetu zajmd, a to v rozsahu dle poZadavku,

zajist'uje bezodkladné predani uzaviené smlouvy druhé smluvni strané a externimu

subjektu,

v pfipadé, Ze jsou v rdamci zadavaciho fizeni podany namitky, pfedava bezodkladné

na oddéleni verejnych zakazek jejich kopii a kopii rozhodnuti o namitkach, a to

elektronicky na adresu zakazky@msk.cz,

odpovida za vécnou spravnost a Uplnost podkladd pro zpracovani zadavacich

podminek verejné zakazky a soulad s prislusnymi pravnimi

a vnitfnimi predpisy, pficemz externi subjekt odpovida za soulad se zdkonem o

zadavani verejnych zakazek,

b) odbor kancelaf feditele krajského Ufadu prostiednictvim oddéleni verejnych zakazek
zejména:

1.
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2. navrhuje externimu subjektu slozeni hodnotici komise,
3. uverejnuje nezbytné dokumenty na profilu,
4. po ukonceni zadavaciho Fizeni prebird od externiho subjektu dokumentaci verejné
zakazky a archivuije ji,

c) odbor financi zejména spolupracuje pri skladani a uvolnovani jistot slozenych na Gcet
kraje,

d) odbor vnitra a krajsky Zivnostensky Urad zejména spolupracuje pfi uverejiiovani informaci
na Uredni desce krajského uradu,

e) odbor pravni a organizacni zejména zasila externimu subjektu vypis z usneseni organd
kraje, rozhoduji-li tyto organy o kterémkoliv Ukonu pfi zadavani verejné zakazky; vypis
Z usneseni se zasila nasledujici den po jednani prislusného organu, a to elektronicky se
zaruenym elektronickym podpisem, a nasledné posStou. Dale odbor pravni
a organizacni zasila externimu subjektu e-mailem informaci o tom, Ze byla podepsana

vvvvv

smlouvy v registru smluv, a to do 3 dnli od podpisu smlouvy.

(4) V pfipadé, ze externi subjekt odmitne v souladu s pfislusnou uzavienou smlouvou pozadavek
na administraci verejné zakazky, zabezpeli realizaci verejné zakdzky oddéleni verejnych
zakazek.

¢l 11
Postup pri zadavani verejnych zakazek oddélenim verejnych zakazek

V pripadé, Ze realizaci verejné zakazky zabezpecuje oddéleni verejnych zakazek, spolupracuiji
odbory krajského Ufadu pfi zadavani verejné zakazky s timto oddélenim a poskytuji mu
potfebnou soucinnost obdobné dle ¢l. 10 téchto pravidel. Kromé toho dale mj. odbor pravni
a organizacni spolupracuje pfi tvorbé obchodnich podminek.

L ] (":I'\ST,(":TVRTI\ ] o ]
ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK NA ZAKLADE RAMCOVYCH
DOHOD A DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM

Cl. 12
Verejné zakazky zadavané na zakladé ramcovych dohod

(1)  Jednotlivé verejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody uzaviené na zakladé
vybérového/zadavaciho fizeni se zadavaji postupy uvedenymi v pfislusné ramcové dohodg;
postupy pro zadavani vefejnych zakazek uvedené v Casti druhé a treti téchto pravidel se pro
verejné zakazky zadavané na zakladé ramcovych dohod nepouZiji. Zadavani téchto verejnych
zakazek realizuje prislusny odbor.

(2) O zadavani jednotlivych verejnych zakazek na zakladé ramcové dohody rozhoduje vedouci
prislusného odboru.

(3)  V objednavce nebo smlouvé na verejnou zakazku zadavanou na zakladé ramcové dohody bude
vzdy uveden odkaz na pfisluSnou ramcovou dohodu.
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Q)

1)

(2)

(3)

4

(5)

(6)

Pro Ucely splnéni uvefejiiovacich povinnosti v souvislosti s vefejnymi zakazkami na zakladé
ramcovych dohod je pfislusny odbor po celou dobu platnosti ramcové dohody povinen
predavat oddéleni verejnych zakdzek seznam vSech objednavek nebo smluv na verejné
zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody, a to Ctvrtletné vzdy do 5 pracovnich dnd od
konce kazdého ctvrtleti (vzor seznamu je zverejnén na intranetu). Seznam se zasila na adresu
zakazky@msk.cz. Nebude-li zadna smlouva nebo objednavka v daném cCtvrtleti uzaviena, je
prislusny odbor povinen zaslat i tuto informaci.

¢l. 13
Verejné zakazky zadavané na zakladé dynamického nakupniho
systému

Dynamicky nakupni systém (dale jen ,,DNS") a verejné zakazky zadavané v ramci DNS se Ffidi
zdkonem o zadavani verejnych zakazek.

Rada kraje rozhoduje o zahdjeni zadavaciho Fizeni smérujicho k zavedeni DNS
a o jeho pripadném ukonceni ¢i o zméné doby jeho trvani. Ostatni Cinnosti sméfujici k zavedeni
DNS ¢i zarazeni dodavateld do DNS zajistuje oddéleni vefejnych zakazek, pfipadné
v soucinnosti se zadavajicim odborem.

Pri zavadéni DNS oddéleni verejnych zakazek realizuje zejména nasleduijici ¢innosti: posouzeni
Zadosti dodavatell o Ucast (ve vztahu k pripadné pozadované profesni zpdsobilosti a technické
kvalifikaci se bude na posouzeni podilet rovnéz zastupce zadavajiciho odboru), zafazeni
dodavatele do DNS, vylouceni dodavatele z Gcasti, samotné zavedeni DNS.

Po zavedeni DNS oddéleni verejnych zakazek realizuje zejména nasleduijici ¢innosti: posouzeni
Zadosti dodavateld o Ucast (ve vztahu k pfipadné pozadované profesni zpdsobilosti a technické
kvalifikaci se bude na posouzeni podilet rovnéz zastupce zadavajictho odboru),
zafazeni/odmitnuti zafazeni dodavatele do DNS.

Dil¢i verfejné zakazky zadavané v ramci zavedeného DNS se fidi zakonem o zadavani verejnych
zakazek a primérené postupy dle Casti druhé téchto pravidel (zejména ¢l. 6). Zadavani dilCich
verejnych zakazek realizuje oddéleni vefejnych zakazek, nebude-li radou kraje stanoveno
jinak.

V pripadé, kdy dil¢i verejna zakazka nebude realizovana oddélenim vefejnych zakazek, je jeji
realizator (zejm. zadavajici odbor) povinen pro Ucely spinéni uvefejiiovacich povinnosti po
celou dobu trvani DNS predavat oddéleni vefejnych zakazek seznam vSech objednavek nebo
smluv na verejné zakazky zadavané v ramci DNS, a to vzdy do 5 pracovnich dnll od konce
kazdého cCtvrtleti (vzor seznamu je zvefejnén na intranetu). Seznam zasild na adresu
zakazky@msk.cz . Nebude-li Zadna objednavka nebo smlouva v daném Ctvrtleti uzaviena, je
prislusny odbor povinen zaslat i tuto informaci.
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. L. CAST PATA .
POSTUP PRI ZMENACH ZAVAZKU ZE SMLOUVY NA VEREINOU
ZAKAZKU

Cl. 14
Zmény zavazkli ze smlouvy na vefejnou zakazku

(1)  Zmény zavazkd ze smlouvy na vefejnou zakazku, které nejsou podstatnymi zménami ve
smyslu zakona o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,nepodstatna zména“), realizuje
prislusny zadavaijici odbor. Zadavajici odbor ma povinnost zaslat material pro radu kraje, na
zakladé kterého bude rozhodovano o zméné zavazku ze smlouvy, ke konzultaci na oddéleni
vefejnych zakazek, a to zejména k formalnimu posouzeni zmén ve vztahu k ust. § 222 zakona
o zadavani verejnych zakazek a souvisejicich ustanoveni. Povinnost konzultace ma zadavajici
odbor i v pfipadé, Ze je postupovano dle odst. 3 tohoto Clanku, pficemZ navrh dodatku o
zménach zavazk{ ze smlouvy na verejnou zakazku je povinen zaslat ke konzultaci jesté pred
rozhodnutim o jeho uzavreni resp. pied jeho podpisem.

Plati u vSech vefejnych zakazek dle ¢asti druhé, treti a Ctvrté téchto pravidel.

(2)  Vyzaduje-li zakon o zadavani verejnych zakazek, pfipadné jiné predpisy ¢i pro danou verejnou
zakazku zavazné dokumenty [napf. pravidla poskytovatele financnich zdrojd, z nichZ je
vefejna zakazka (spolu)financovana], v souvislosti s nepodstatnymi zménami zavazku ze
smlouvy na vefejnou zakazku uverejnéni urcitych informaci, zabezpecuje toto uverejnéni
oddéleni verejnych zakazek na zakladé podkladl od pFislusného odboru.

(3) O zménach zavazkd ze smlouvy na vefejnou zakazku dle tohoto ¢lanku pravidel rozhoduje
osoba nebo organ, ktera/ktery rozhodl o uzavieni smlouvy. Rada kraje mlze také rozhodnout
o0 svéreni pravomoci uzavirat dodatky o zménach zavazkd ze smlouvy na verejnou zakazku, o
jejimz uzavreni rozhod| organ/osoba dle véty prvni tohoto odstavce. V takovém ptipadé je pak
postupovano dle tohoto rozhodnuti rady kraje a dodatek ke smlouvé na verejnou zakazku je
predlozen k podpisu pfimo osobé/organu, které byla tato pravomoc radou kraje svérena.
Prehled usneseni rady kraje vztahujicich se ke svéfeni konkrétnich pravomoci urcité
osobé/organu je uverejnén na intranetu.

4) Ke vSem zméndm zavazku ze smlouvy u podlimitnich/nadlimitnich vefejnych zakazek je
prislusny odbor povinen predat na oddéleni verejnych zakazek 1 original dodatku ke smlouvé
v listinné/elektronické podobé, pfip. jiného dokumentu (napf. dohoda o narovnani)
uzavieného ke smlouvé na vefejnou zakazku v ramci nepodstatnych zmén (dale jen
»dodatek") a Prlvodni list ke zméné zavazku (vzor Prlvodniho listu ke zméné zavazku je
zverejnén na intranetu), a to do 5 pracovnich dnli od uzavreni dodatku.
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CAST SESTA ]
SPOLECNA USTANOVENI

¢l. 15
Stiet zajm{, micenlivost

(1)  Clenové/nahradnici komisi a dali osoby, které se podileji na pribéhu vybérového/zadavaciho
fizeni, nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového/zadavaciho fizeni nesmi byt
ve stretu zajm( tak, jak je definovan pfislusnymi ustanovenimi zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

(2)  DalSimi osobami podle odst. 1 tohoto ¢lanku se rozumi zejména:

a) vedouci zadavajiciho odboru,

b) vedouci oddéleni zadavajiciho odboru, do jehoz gesce verejna zakazka vécné spada,

c) referent zadavajiciho odboru, ktery ma verejnou zakazku vécné na starosti,

d) uverejnych zakazek spolufinancovanych z evropskych zdrojti vedouci prislusného odboru,
vedouci oddéleni pfislusného odboru, do jehoz gesce verejna zakdzka vécné spada a
referent pFislusného odboru, ktery ma verejnou zakazku vécné na starosti,

e) u vefejnych zakazek realizovanych oddélenim verejnych zakazek vedouci odboru kancelar
feditele krajského Ufadu, vedouci oddéleni verejnych zakdzek a pfislusny referent
verejnych zakazek,

f) dalSi osoby podilejici se na pfipravé a zpracovani zadavacich podminek (napt. pravnik,
ekonom apod.),

a osoby, které je zastupuji.

(3)  Clenové/nahradnici komisi a daldi osoby dle odst. 1 tohoto ¢lanku jsou povinny jakykoliv st¥et
zajm( ve vztahu ke konkrétni vefejné zakazce bez zbyteného odkladu oznamit pisemné (e-
mailem) na adresu zakazky@msk.cz. DalSi potfebné kroky pfi FeSeni vzniklého stietu zajmd
zabezpedi odbor kancelaf reditele krajského Grady, pfipadné externi subjekt ve spolupraci
s timto odborem.

4) Pfitomni clenové/nahradnici komisi skuteCnost, Ze nejsou ve stfetu zajmd, potvrzuji
i pisemnym cestnym prohlasenim.

(5)  Clenové/néhradnici komisi jsou povinni zachovavat mienlivost o skute¢nostech, které se
dozvédi v souvislosti se svou Cinnosti v prislusné komisi.

Cl. 16
Vystavovani osvédceni o poskytnuti dodavek, sluzeb a stavebnich praci
dodavateltim

(1)  Osvédceni o poskytnuti dodavek, sluzeb a stavebnich praci (reference) dodavateldm vystavuje
zadavajici odbor, resp. u vefejnych zakdzek zanedbatelného rozsahu pfislusny odbor;
osvédceni podepisuje vedouci odboru.

(2)  Odbor vystavujici osvédceni je povinen vystavené osvédcCeni v elektronické podobé bez
zbytecného odkladu po jeho predani (odeslani) dodavateli zaslat oddéleni vefejnych zakazek
na adresu zakazky@msk.cz.
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(3)  Oddéleni verejnych zakazek vede elektronickou evidenci vydanych osvédceni.

¢l. 17
Uverejnovani smluv a vyse skutecné uhrazené ceny

(1) Uverejiiovani informaci podle § 219 zakona o zadavani verejnych zakazek, tj.
a) smluv uzavienych na verejné zakazky véetné jejich zmén a dodatkd a
b) vySe skutecné uhrazené ceny za pInéni vefejné zakazky
je vsouladu s pfislusnym ustanovenim zakona o zadavani verejnych zakazek realizovano
prostrednictvim uverejnéni smluv v registru smluv. Ve vztahu ke smlouvam, které nejsou
uvefejnény v registru smluv, se tyto informace uvefejiuji na profilu; toto uvefejnéni
zabezpeCuje oddéleni verejnych zakazek.

(2)  Odbory krajského Gfadu jsou povinny poskytovat soucinnost pfi plnéni uvefejiiovaci
povinnosti, a to takto:
a) odbor pravni a organizacni pfi uverejiiovani smluv uzavienych na verejné zakazky véetné
jejich zmén a dodatkd,
b) zadavajici odbory pfi uverejiovani skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky:

1. u smluyv, jejichz doba pInéni nepfesahuje 1 rok, zasilaji bezodkladné po spinéni
smlouvy (tzn. zpravidla uhrazeni posledni faktury) na adresu zakazky@msk.cz
informaci o skute¢né uhrazené cené ve strukture: Cislo zakazky, cislo smlouvy,
skutecné uhrazena Castka v K¢ bez DPH a véetné DPH a konkrétni datum uhrazeni
posledni faktury,

2. u smluv, jejichz doba plnéni presahuje 1 rok, zasilaji do 28. 2. nasledujiciho
kalendarniho roku na adresu zakazky@msk.cz informaci o skute¢né uhrazené cené
ve strukture: Cislo zakazky, Cislo smlouvy, c¢astka uhrazend v predchozim
kalendainim roce v K¢ bez DPH avCetné DPH; v pfipadé, Ze v predchozim
kalendafnim roce nebyla uhrazena zadna ¢astka, zasilaji zadavajici odbory i tuto
informaci, a to ve vySe uvedené strukture,

(3)  V pripadg, ze piikazcem operace je u dané verejné zakazky odbor evropskych projektd, zasila
informace dle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku tento odbor. Zadavajici odbor zasila na uvedenou
adresu pouze informaci o splnéni smlouvy.

(4)  Informaci podle odst. 2 pism. b) bod 2. tohoto ¢lanku zasilaji zadavajici odbory u vSech smluy,
které jsou pInény ve dvou (a vice) kalendarnich letech.

(5)  Soucinnost dle odst. 2 pism. a) tohoto ¢lanku realizuje odbor pravni u véech smluv, na které
se vztahuje uvefejiiovaci povinnost podle § 219 zakona o zadavani verejnych zakazek.

Soucinnost podle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku realizuji pfislusné odbory na vyzadani oddéleni
verfejnych zakazek.

Cl. 18
Pouzivani elektronickych prostiedki pfi zadavani verejnych zakazek

(1)  Elektronické prostiredky pfi zadavani verejnych zakazek (napf. elektronicka aukce, podavani
nabidek v elektronické formé) se pouZivaji u verejnych zakazek, u nichz je to s ohledem na
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jejich predmét a zadavaci podminky vhodné a Ucelné nebo stanoveno zakonem
o zadavani verejnych zakazek.

(2) O poutziti elektronickych prostiedkd pfi zadavani verejnych zakazek rozhoduje
a) v pripadé verejnych zakazek zanedbatelného rozsahu vedouci zadavajiciho odboru,
b) v pfipadé ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu vedouci odboru kancelar feditele
krajského uradu,
9 v pripadé podlimitnich a nadlimitnich verfejnych zakazek rada kraje; neni-li pravnimi
predpisy stanoveno jinak.
¢l. 19
Zvlastni hlediska pri zadavani verejnych zakazek

(1) Principy odpovédného verejného zadavani jsou zohlednény ve formulafich poZadavkd na
uskuteCnéni verejné zakazky (napf. vyuZziti déleni zakazek na Casti podle § 18 odst. 1 &i vyuziti
postupu podle § 18 odst. 3 zakona o zadavani verfejnych zakazek, vyuzivani osob
znevyhodnénych restrukturalizaci regionu apod.) a v Kontrolnim listu vyhodnoceni pfilezitosti
odpovédného verejného zadavani pfi pinéni verejné zakazky jako nedilné piilohy téchto
pozadavkd.

(2)  Je-li to vhodné a Ucelné, zohlednuje zadavajici odbor pfi zadavani vefejnych zakazek v ramci
principi odpovédného verejného zadavani stale i moznost nahradniho plnéni povinnosti
zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim podle zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

¢l. 20
Ostatni ustanoveni

(1)  Administrace verejnych zakazek se realizuje na zakladé pozadavku zadavajiciho odboru
prostfednictvim elektronického formulafe zvefejnéného na intranetu (PoZadavek na
uskuteCnéni ostatni verfejné zakazky malého rozsahu, Pozadavek na uskutecnéni
podlimitni/nadlimitni vefejné zakazky) predaného oddéleni verejnych zakazek. Zadavajici
odbory jsou povinny predavat pozadavek v kompletni podobé vcetné vSech poZadovanych
priloh vzdy prostfednictvim elektronického formulare. V opacném piipadé nebude
administrace verejné zakazky zahajena. PoZadavky musi byt predavany v dostatetném
predstihu pfed poZzadovanym zahajenim vybérového/zadavaciho fizeni tak, aby navrhy na toto
zahajeni mohly byt predlozeny v fadnych terminech. PoZadavek je povazovan za predlozeny
okamzikem, kdy dojde na oddéleni verejnych zakazek v kompletni podepsané podobé vc.
vSech priloh.

(2)  Na zakladé podkladi odborl zpracovava oddéleni vefejnych zakazek vzdy do 31. 1. plan
vefejnych zakazek a plan objednavek vybranych komodit na pfislusny kalendarni rok (vzory
pland jsou zvefejnény na intranetu). Do planu verejnych zakdzek se nezahrnuji verejné
zakazky zanedbatelného rozsahu. Odbory jsou povinny poskytovat podklady za Ucelem
zpracovani planu verejnych zakdzek v terminech a formé stanovené oddélenim verejnych
zakazek a prlibézné zasilat oddéleni verejnych zakazek informace o aktudlnich zménach.

(3)  Oddéleni verejnych zakazek vede evidenci verejnych zakazek.
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Q)

(5)

1)

(2)

1)

()

Verfejné zakazky, které spadaji pod vyjimky z plsobnosti zakona o zadavani vefejnych
zakazek, a pripady vertikalni a horizontalni spoluprace realizuji pfislusné odbory; v téchto
pripadech se nepostupuje podle téchto pravidel.

Lhita pro podani nabidek stanovena podle téchto pravidel pocind dnem nasledujicim po dni
odeslani vyzvy k podani nabidek.

~_ CAST SEDMA ]
ZAVERECNA USTANOVENI

¢l 21
Pouziti jinych pravidel pro zadavani verejnych zakazek

V pfipadé, Ze je verejna zakazka (spolu)financovana z jinych zdrojd (dale jen ,dotace"), fidi
se jeji zadavani pravidly poskytovatele dotace, jsou-li stanovena. Tato pravidla se v téchto
pfipadech nepouZiji, pfip. se pouziji pouze na postupy, které nejsou upraveny pravidly
poskytovatele dotace.

V pfipadé, Ze zadavatel zadava verfejnou zakazku na elektronickém trzisti, zadava ji podle
pravidel elektronického trzisté. Tato pravidla se v téchto pfipadech nepouziji, pfip. se pouZiji
pouze na postupy, které nejsou upraveny pravidly elektronického trziste.

_Cl.22
Ucinnost

Tato pravidla byla schvalena usnesenim rady kraje ¢. 110/8486 ze dne 22. 9. 2016 a nabyvaji
ucinnosti dnem 1. 10. 2016. Témito pravidly byla zrusena predchozi Pravidla pro zadavani
verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvalena usnesenim rady kraje ¢. 52/4015 ze
dne 23. 9. 2014, ve znéni pozdéjsiho doplnku.

Doplnék €. 1 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvélila rada
kraje dne 18. 10. 2016 usnesenim ¢. 112/8627 a nabyva ucinnosti od 18. 10. 2016.

Doplnék €. 2 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvdlila rada
kraje dne 23. 10. 2018 usnesenim €. 49/4299 a nabyva Ucinnosti od 1. 11. 2018.

Doplnék ¢. 3 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvalila rada
kraje dne 18. 5. 2020 usnesenim ¢. 88/7649 a nabyva Ucinnosti od 1. 6. 2020.

Doplnék ¢. 4 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvalila

rada kraje dne 15. 3. 2021 usnesenim ¢. 12/670 a nabyva Gcinnosti od 16. 3. 2021.

Doplnék €. 5 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvalila

rada kraje dne 28. 6. 2021 usnesenim ¢. 21/1331 a nabyva Ucinnosti od 1. 7. 2021.

Doplnék ¢. 6 Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek Moravskoslezského kraje schvalila rada
kraje dne 12. 12. 2022 usnesenim €. 58/4236 a nabyva ucinnosti od 1. 1. 2023.
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Pfiloha ¢. 1

Minimalni naleZitosti vyzvy k podani nabidek pri zadavani ostatnich
verejnych zakazek malého rozsahu

Vyzva k podani nabidek obsahuje vzdy:

a)
b)
o)
d)
€)
f)
9)
h)
)

)

k)
)

m)

n)

0)

identifikaci zadavatele,

nazev verejné zakazky,

druh zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace),

specifikaci predmétu verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
dobu a misto pInéni vefejné zakazky,

kritéria hodnoceni; to neplati v pripadé vyzvy k podani nabidek konkrétnimu dodavateli,
zplsob hodnoceni nabidek,

pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na pinéni zakazky,
podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky, poZadavek na dalSi obsah nabidky, jaké Udaje
tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji dodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl
zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami,

pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti,

zplsob podani nabidek,

IhGtu a misto pro podani nabidek,

pozadavek na prokazani splnéni zakladni zplsobilosti podle zakona o zadavani verejnych
zakazek,

informaci, jak budou dodavatelé informovani o vylouceni z vybérového Fizeni, vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a zruseni vybérového Fizeni.

Vyzva k podani nabidek midze dale obsahovat zejména:

P)
Q)

r)
s)
t)
u)

dalsi poZzadavky na prokazani kvalifikace dodavatele, pokud je zadavatel stanovi,

pozadavky na specifikaci pripadnych poddodavatell (identifikacni Udaje) a vécné vymezeni
plnéni dodaného jejich prostiednictvim,

informaci o zplisobu podani zadosti o dodatecné informace a zplsobu jejich vyfizeni,

vyhradu zadavatele jednat o nabidkach,

vyhradu zruseni vybérového fizeni dle ¢l. 6 odst. 26 Pravidel,

pozadavek na pfipadné oznaceni Udajli z nabidky za obchodni tajemstvi.
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Pfiloha ¢. 2

Minimalni nalezitosti zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek pri zadavani
ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek obsahuje vzdy:

a) oznaceni vefejné zakazky,

b) 1. seznam hodnocenych nabidek v pfipadé, Zze bude jako prvni provadéno hodnoceni
nabidek; v tomto pFipadé je souasti zapisu o posouzeni a hodnoceni i informace o tomto
postupu,

2. seznam posuzovanych nabidek v pfipadé, Ze bude jako prvni provadéno posouzeni
nabidek,

c)  posouzeni nabidek/nabidky,

d) stanovisko zadavajiciho odboru,

e) stanovisko odboru financi v pfipadé, ze lze predpokladat prekroceni financnich prostfedkd

zajisténych pro danou verejnou zakazku dle pozadavku,

f)  navrhy na vylouceni dodavatell véetné uvedeni dlivodu vylouceni,

g) hodnoceni nabidek (v pfipadé hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky i podle jiného kritéria

nez jen nabidkové ceny jsou prilohou zapisu vzdy hodnotici tabulky),

h)  ndvrh na vybér nejvhodnéjsi nabidky,

i) sloZeni a podpisy pritomnych clent/nahradnik’ vybérové komise.
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