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NÁPOVĚDA  

pro přihlášení do systému e-Podatelny  

 

Přihlášení do systému ePodatelny je možné 3 způsoby, a to prostřednictvím: 

I. IDENTITY OBČANA  

II. datové schránky 

III. registrace vlastního emailu – pouze pro účty vytvořené do 30. 6. 2025 

 

 

I. Přihlášení do ePodatelny prostřednictvím Identity občana 

Výhoda - v případě, že naplníte všechny podmínky,  tento způsob přihlášení vám 

umožní odeslání formuláře přímo přes ePodatelnu a není nutné jako v jiných případech 

formulář ještě zasílat např. využitím poštovních služeb.   

Postup 

A. podávám žádost (formulář) jako fyzická osoba 

1. prostřednictvím Identity občana si vyberu nástroj, kterým budu 

identifikován a přihlášen např. bankovní identitu, eObčanku  

2. po úspěšném přihlášení vyberu příslušný formulář, vyplním 

3. v případě, že přihlášení splňuje úroveň ověření žadatele "ZNAČNÁ", je 

možné odeslat žádost v systému ePodatelny,  tímto je žádost považována i 

za podepsanou 
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B. podávám žádost (formulář) jako právnická osoba nebo fyzická osoba 

podnikající ( tzn. bude jednat za tuto osobu): 

1. prostřednictvím Identity občana si vyberu nástroj, kterým budu 

identifikován a přihlášen např. bankovní identitu, eObčanku  

2. po úspěšném přihlášení je nutné v případě založení nového mandátu 

vytvořit mandát – vybrat „Přidat uživatele“,  

 

Pozn. v případě již existujícího mandátu zvolit „Změnit uživatele“ 

3. zobrazí se formulář pro vyplnění základních údajů o právnické osobě (resp. 

fyz. osobě podnikající),  

4. vložím IČO právnické osoby (resp. fyz. osobě podnikající)  za nějž  vyřizuji  

žádost (formulář) 

5. a doplním svou emailovou adresu (bude na ni zaslán avizační email o 

odeslání formuláře) a telefonní kontakt.  

 

Pozn. Tímto krokem byl vytvořen nový uživatel (právnická osoba), za níž 

bude osoba přihlášená prostřednictvím identity občana vyplňovat formulář. 
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6. přepnutí na právnickou osobu  -  v menu zvolím „Změnit uživatele“ 

 

7. vyberu příslušný formulář a vyplním požadovaná data (automaticky se do 

formuláře nahrají data právnické osoby a u podpisové doložky se nahrají 

data z identity občany), 

8. připojím přílohy pro daný formulář a mohu odeslat.  

 

 

Pozn. V případě jednání na základě plné moci je nutné vložit před odesláním plnou 

moc, která je  ověřená nebo podepsaná uznávaným el. podpisem. 

 

II. Přihlášení do ePodatelny prostřednictvím datové schránky 

Postup 
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1. přihlásím se prostřednictvím  datové schránky (vlastní, příp. organizace za 

kterou chci jednat),   

2. po úspěšném přihlášení vyberu příslušný formulář,  

3. vyplním všechny  požadované údaje a přílohy,  

4. dle pokynu na vyplňovaném formuláři odešlu.  

 

III. Přihlášení do ePodatelny registrací vlastního emailu 

Postup – pouze v případě, že jsem již registrován 

1. vyplním uživatelské jméno a heslo, 

2. po úspěšném přihlášení vyberu  příslušný formulář,  

3. vyplním  všechny  požadované údaje a přílohy,  

4. dle pokynu na vyplňovaném formuláři odešlu. 

 

 

V případě problému či systémové chyby kontaktujte podporu prostřednictvím  emailu 

na adresu podpora@msk.cz nebo zavolejte na číslo 595 622 600.  

mailto:podpora@msk.cz

