
NÁVOD
Postup v e-podatelně při přihlášení prostřednictvím 

IDENTITY OBČANA u právnických osob (tzv. 
mandátní systém)

  
1. Přihlášení do e-podatelny prostřednictvím Identity občana

2. Vytvoření mandátu
a. V případě založení nového mandátu – vybrat „Přidat uživatele“, 
b. v případě již existujícího mandátu – zvolit „Změnit uživatele“ 

3. Vložit IČO právnické osoby za nějž  chci vyřizovat žádosti/formuláře tj. 
mám plnou moc příp. jiné oprávnění za něj jednat
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4. Doplnit svou emailovou adresu bude (na ni zaslán avizační email o 
odeslání formuláře) a telefon 

5. Přepnutí na právnickou osobou  -  zvolit „Změnit uživatele“
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6. Vybrat příslušný formulář, vyplnit, automaticky se nahrají data 
právnické osoby a u podpisové doložky se nahrají data z identity 
občany 
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7. V případě jednání na základě plné moci je nutné vložit plnou moc, která
je  ověřená nebo podepsaná uznávaným el. Podpisem.
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8. Doplnit všechny  požadované údaje a přílohy pro daný formulář a 
odeslat 
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